Guatemala de la Asuncion,
30 de Julio de 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de
Servicios Técnicos Numero DGDR-029-17-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 09-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie BO7DA273 nimero 4197008747,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brinde apoyo en el correcto manejo de los documentos que ingresan a la
Delegacidn de Asuntos Juridicos.

b) Se brindé apoyo en el Control de Contratos Administrativos para nuevas
contrataciones del presente afio.

c) Apoyé en la entrega de los nimeros de Contratos Administrativos de los
reglones 029,021 y 031 para el presente afio.

d) Brinde apoyo en entrega de nimeros de Convenios.

e) Apoyé siendo el enlace ente el Despacho del Ministro para temas de envié de
documentos a la Procuraduria General de la Nacién.

f) Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a
Delegacidn de Asuntos Juridicos.

g) Brinde apoyo en la coordinacidn de teletrabajo.
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RESULTADQOS OBTENIDOS

Se recibieron aproximadamente 100 documentos competentes para esta Delegacion.

Se atendio las solicitudes de socializar Circulares de interés y cumplimiento para el
personal de la Delegacidn.

Se realizaron trdmites correspondientes para viajes externos e internos de personal
que labora en esta delegacion.

Se hizo uso del correo de esta Delegacién para coordinary trasladar correctamente
las asignaciones al personal que laboraba por medio de teletrabajo.

Se apoyo en la elaboracién de la calendarizacién del Plan de Teletrabajo.

Se brindaron 27 Numeros de contratos 029, 01 Nimeros 021, 18 Numeros 031.

Se pudo brindar una buena atencién en los eventos competentes a la Delegacién de
Asuntos Juridicos.

Se Archivaron Contratos Administrativos de forma fisica y digital.
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